Анализ выполненной работы

зам.директора по АХР

за 2012  - 2013  учебный год

 в МОУ «Крутоярская средняя общеобразовательная школа»
Основными направлениями деятельности заместителя директора школы по административно-хозяйственной деятельности  являются:
· Хозяйственная деятельность школы.

· Материально-техническое обеспечение учебного процесса.
· Обеспечение своевременной подготовки школы к началу учебного года. 

· Проведение инвентаризации.

· Планирование, организация капитального и текущего ремонта учреждения.

· Ведение соответствующей документации.
· Руководство коллективом младшего обслуживающего персонала.

· Контроль за рациональным использованием материальных средств.

· Корректировка выполнения работ по ремонту, обслуживанию, оснащению школы.
Подводя  итоги  за указанный период учебного года,  была  сделана следующая работа:     

1. При подготовке к новому учебному году был отремонтирован спортзал в начальной школе, покрашены 2 лестницы, стены в коридоре 1 этаж, сделан косметический ремонт в классе биологии.

2. В течение учебного года приобретались лампы, светильники, производилась замена пришедших в негодность.

3. Регулярно осуществлялся  контроль  за  хозяйственным обслуживанием и надлежащим техническим и санитарно-гигиеническим состоянием школьных помещений.

4. В школьной столовой обеспечивались своевременные поставки свежих продуктов, питание было разнообразным.

5. Начался ремонт в столовой, полностью заменена канализация, отремонтирован пол.

6. Для оснащения начальных классов осуществлялась поставка технических средств обучения на сумму 682866 руб.; учебно-наглядных пособий  на сумму 452236 руб.

7. Для оснащения медицинских кабинетов была поставка комплекса препаратов на сумму 25784 руб. 

8. Для оснащения кабинета биологии, физики и химии было поставлено технологическое оборудование и наглядные пособия на сумму 2563206 руб.

9. В результате обследования состояния системы  отопления пришли к выводу, что целесообразно провести замену труб и батарей на новые.
10.Проведена уборка территории от мусора период с 01.04.2012 г. по 25.05.2012 г.
11.Регулярно  составляется акт списания материальных ценностей.

12.Ежемесячно составляется табель по заработной плате.
13.Был разработан план по энергосбережению школы.

Проанализировав ситуацию за отчетный период, считаю, что было сделано немало работы  по укреплению материальной базы школы и здания в целом. 

Подана заявка на панируемые текущие ремонты в 2013-2014гг.:
1.  Ремонт,покраска и побелка переходов 1 и 2 этажа.
2.  Расшивка  и ремонт трещин на стенах и стыках.
3.Ремонт, побелка и покраска кабинетов русского языка и информатики.  
4. Приобретение сантехнического инвентаря, замена унитазов, смесителей, пришедших в негодность.
5. Приобретение новой мебели (парты, шкафы).

6.Приобретение ламп, светильников и их установка.
7.Косметический ремонт Зала Боевой Славы.

8.Приобретение нового технологического  оборудования для столовой.

9.Замена оконных блоков, вышедших из строя.

10.Приобретение нового технологического оборудования для учебных кабинетов.

11.Ремонт крыши над старым зданием школы. 
12.Покраска труб в школьной котельной.
 Зам.  директора по АХР:                            /О.Б.Котельникова/
